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Projeter mon Activité de Formation et en Assurer
le Formalisme

Lorsque I'on souhaite développer une activité de formation, il est essentiel de connaitre
le contexte de la formation professionnelle et ses obligations réglementaires. A ceci
s'ajoute un nouveau défi pour les acteurs de la formation professionnelle : I'évaluation
de la qualité des organismes de formation.

Notre mission : vous permettre en une journée d'avoir une meilleure perception de cet
univers pour pouvoir vousy projeter et répondre au formalisme Qualiopi.

Objectif global

Connaitre le marché de la formation professionnelle et le formalisme qualité Qualiopi
Objectifs opérationnels

= Appréhender les obligations administratives et juridiques d'un organisme de formation
= Savoir appliquer le formalisme de I'organisme de formation Co-actions

Méthode pédagogique

Démarche expositive et active : Alternance entre apports théoriques et mise en
pratique, échange des pratiques professionnelles.

Supports

Diaporama, exercices, quizz.

Contenu et déroulement
Matin

o Historique de laformation professionnelle

e Impact desréformesrécentes

e Lefinancement de la formation professionnelle

o Définition d'une action de formation

e Lesoutilsetressources de notre organisme de formation
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e Lesdocuments du « Kit formateur 2025 » certification Qualiopi
Apres-midi
e Process et modeles de documents : cas pratiques
e Lapublicite de laformation
e Lecontrole de la formation
o Lebilan pédagogique et financier
e Mon activité dans tout ¢a : se projeter
Durée
1jour
Public ciblé
Formateur.rice.s membres de Co-actions
Prérequis
Avoir pour objectif de développer une activitée de formation

Tarifs

50 euros HT

Participants

Maximum 10
Evaluation

o Recueil des attentes au démarrage de I'atelier permettant
d’'adapter les ressources pédagogiques et le déroulement du
parcours de formation.

e Test d'acquisition des compétences par quiz au début et fin de formation
« Evaluation qualitative & chaud en fin de formation

Lieux et dates

Le 10 avril 2025 et le 25 septembre 2025

Accessibilité
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2 sessions par an

Les personnes en situations de handicap ou présentant des troubles des
apprentissages sont invitées a prendre contact avec notre référente afin de construire
ensemble des conditions de prise en charge adaptées.

Formateur

Fabien Geley, chargé de mission formation

0 Contact et inscriptions :
+d'info : formation@co-actions.coop
Référente handicap / 0556 65 49 56
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